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l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A szabalyzat célja
1.8

(1) Technoldgiailag el6rehaladott és felgyorsult vilAgunkban a gyors
informaciéhoz jutas els6dleges fontossagu. A Magyar Kolping Szovetség el6tt alld
Gjabb kihivasokat, feladatokat csak er@s, fejlett informatikai hattérrel lehet
hatékonyan megoldani.

(2) Az informatikai szabalyzat (tovabbiakban réviden szabalyzat) célja a Magyar
Kolping Szdvetség informatikai berendezései, valamint azokon futd szoftverei
(tovabbiakban roéviden: eszkdztk) hasznalatanak szabalyozasa. A szabélyzat
meghatarozza az eszk6zok hasznalatanak maodjat, feltételeit, kitér a jogi és etikai
kérdésekre is.

(3) A szabalyzatban foglaltak ismerete és betartasa az eszkdzoket igénybe vevd
minden személy (tovabbiakban felhasznaldé) szamara kotelez6. Az eszkozoket
csak olyan személy hasznalhatja, aki a szabalyzatot ismeri és betartja. A
szabalyzatot minden olyan személlyel ismertetni kell, aki az eszkdzok
hasznalatara engedélyt vagy utasitast kap.

Ertelmez0d rendelkezések
2.8

(1) Informatikai rendszer: a Magyar Kolping Szodvetség szamitégép-haldzata,
beleértve halbzati eszkdzoket, szervereket, altalanos célu szamitégépeket,
felhasznaldi és rendszerszoftvereket, sokszorositd, digitalizalé berendezéseket.

(2) Informacios rendszer: az informatikai rendszer altal szolgéaltatott informéaciok
Osszessége.

(3) Informatikai szakértd (a tovabbiakban rendszergazda): Egy szamitégép
rendszer-gazdajanak nevezzik azt a szikséges szamitastechnikai ismeretekkel
rendelkez0 személyt, akit ezzel a feladattal a felhatalmazott szervezeti egység
vezetbje irasban megbiz. A rendszergazda a szamitdégép hardver és szoftver
karbantartasat, fejlesztését, hibainak feltarasat és — ha lehetséges — javitasat
VEégzi.

1.
AZ INFORMATIKAI RENDSZER Ml"lK(")DTETESENEK RENDJE
Informatikai eszk6zok
3.8

(1) A szabalyzat alkalmazasa tekintetében eszkoznek tekintenddk a:
a) szamitogépek

b) a szamitégép perifériak (pl. nyomtatd, scanner, egér, stb.)

C) a szamitégép halézat

d) az irodatechnikai berendezések (pl. fénymasolo, fax, telefon)

e) audio/video eszkdzok

f) infé-kommunikaciés eszkbzok

g) a szamitégépeken futd szoftverek

h) a fenti berendezésekhez, szoftverekhez tartozé dokumentéciok



(2) Az eszkbdzOk pontos jegyzékét az MKSZ leltar tartalmazza. A szabélyzat
elfogadasa magaban még nem jogosit fel senkit az eszkdézok hasznalatara. A
felhasznalok &ltal hasznalhatdé eszkdzék meghatarozasa a felhasznaldi
jogosultsag alapjan torténik.

Eszkozok kezelése, hasznalata
4.8

(1) A szamitastechnikai eszkozok telepitése, elhelyezése, az elGirdsoknak
megfelel6 Gzembe helyezése kizarélag az informatikai munkatars vagy megbizott
feladata. Ezaltal érvényesithetd a beszerzéssel kapcsolatos garancia és jotallas.

A gépek Uzembe helyezése utdn az informatikai munkatars vagy megbizott
gondoskodnak a gépekhez tartozé telepitd lemezek és dokumentaciéjuk
atadasarol

(2) Az eszk6zOk kezelése, hasznalata soran minden felhasznalénak gondosan be
kell tartani az aldbbiakat:

a) Minden olyan eldirast, mely az eszko6zok kezelési Gtmutatéjaban szerepel.

b) Ha egy eszkdzre nincs ilyen, akkor az intézmény altal kiadott kezelési
Utmutatéban leirtakat.

¢) Minden eszkdzt csak a kezelési utmutatéban leirtak szerint lehet hasznalni.

d) A szoftverek, dokumentumok hasznalata, Iétrehozasa soran a szerzGi jogokra
vonatkozo6 jogszabalyokat.

e) A munka és tlizvédelmi elGirdsokat, szabalyokat.

f) Tilos az eszk6zdk kdzelében enni, inni, dohanyozni.

g) Tilos az eszkdzoket és azok részeit athelyezni, burkolatukat, csatlakozasaikat
megbontani.

h) A felhasznal6knak tilos az eszk6zok elektromos csatlakozasait megbontani.
Elektromos meghibasodas, pl. zarlat gyanudja esetén az eszkdzt aramtalanitani
kell. Ha a meghibasodas a gépterem elektromos hal6ézataban keletkezik, ugy az
egész géptermet aramtalanitani kell a fOkapcsoléval.

Informacidszolgaltatas tipusai
5.8

(1) Elektronikus levelezés (e-mail)

a) A Magyar Kolping Szévetség minden dolgozdja jogosult az elektronikus
levelezés hasznalatara. A kilonb6z6 funkcidkat bet6ltd személyek a funkcidhoz
kapcsol6dé e-mail cimet is kaphatnak.

b) Az e-mail cimeket a Magyar Kolping Szévetség megbizott személye adja ki. A
megbizott elvégzi a cimek nyilvantartasat, karbantartasat. Lehet6vé teszi ezen
cimek elérhet0ségét a kolping honlapon.

¢) A kdzponti e-mail cim: mksz@kolping.hu

d) A felhasznal6 jogosult a cégen kivili levelezését masként elérni, letdlteni sajat
gépére, példaul outlook expressz levelezOrendszerrel.

(2) Honlap alapu World Wide Web (www)

a) A Magyar Kolping Szovetség web szerverét megbizott Uzemelteti., annak
folyamatos fejlesztésér6l, karbantartasarél gondoskodik. Az Uzemeltetés
személyi és targyi feltételeit a Magyar Kolping Sz6vetség biztositja.

b) A Magyar Kolping Szdvetség hivatalos kdézponti web-cime: a www.kolping.hu.
A honlap informatikai szerkezetét, strukturajat a Magyar Kolping Szovetség
tervezi meg az egységekkel egyuttmikodve.

c) A World Wide Web oldalak egységesen html formatumban késziilnek. A
szerkesztés szabdlyai:
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- a fajl-, és konyvtarnevek megvalasztasanal értelmes, kifejez0 elnevezésekre
kell torekedni az attekinthet0ség érdekében, de értelmes roviditések
megengedhetdk;

- a fajl-, és konyvtarnevek nem tartalmazhatnak ékezetes betlket;

- az allomanyok kiterjesztése mindig szabvanyos legyen;

- Ures hivatkozasok (linkek) hasznalata tilos.

d) A honlap szervezeti egységgel kapcsolatos tartalmat az egység vezetdje altal
frAsban megbizott személy szerkeszti, tartja karban. Az egység vezetdje (illetve
az altala irdsban megbizott személy) felel a szervezeti egység honlapjan tarolt
informaciokért, az ott tarolt adatbazisok tartalmaért. Amennyiben egyes
informaciok érvényiiket vesztették, koteles az informaciokért felelés személy
azokat (néhany napon belll) az 6sszes hivatkozassal és segédallomannyal egyutt
torolni.

Halbzati szolgaltatasok
8. 8

(1) A Magyar Kolping Szovetség informatikai megbizottja az egység vezetdjével
egyetértésben annak érdekében, hogy a Magyar Kolping Szdvetség szamitdgépes
rendszere védett legyen jogosulatlan hasznalat, illetve karokozas ellen,
fenntartja maganak a jogot, hogy:

a) barkit a halézat hasznalatabdl kizarjon erre utalé alapos gyanu felmerilése
esetén;

b) megtekintsen, atmasoljon, megvaltoztasson vagy toroljon barmely fajlt, amely
kapcsolatban lehet a rendszer vagy a halézat jogosulatlan hasznalataval;

c) a szamitégépes rendszereket, helyi halézatokat barmikor ellenérizze, indokolt
esetben ledllitsa vagy atkonfiguralja, illetve fenntart maganak barmely egyéb
intézkedési jogot, amely szikséges lehet a szamitégépes erdforrasainak
megvédéséhez, és a tovabbi m(ikodés biztositasahoz.

e) Tilos olyan tevékenységet kifejteni, amely célja masok adatainak jogosulatlan
megszerzése, megvaltoztatasa, letorlése. Tilos mas felhasznalok nevében
tevékenykedni. A felhasznal6 nem teheti lehetOvé masok szamara, hogy a
nevében tevékenykedjenek. Ezért — tobbek kdzétt — mindent meg kell tennie a
jelszavai titkossdganak megOrzése érdekében, tovabba ezért, hogy a
szemeélyazonositdé eszkozeit (példaul, de nem Kkizarélag: VPN kulcs, azonositod
kartya, mobil telefon) mas ne hasznalhassa. A felhasznalé koteles térekedni arra,
hogy az &ltala pillanatnyilag hasznalatba vett rendszerekben mas személy ne
fejthessen ki aktivitast.

(4) A Magyar Kolping Szévetség informatikai megbizottjanak feladatai:

a) a halézati szolgaltatasok folyamatos miikddtetése;

b) a halézat, az Internet hasznalatanak rendszeres ellendrzése;

c) a Magyar Kolping Szovetség tulajdondban |év0 szamitogépek, haldzati
eszkdzOk részére szervezeti egységenként legalabb egy halézati végpontot
biztosit;

d) kozponti halozati funkcidkat ellaté szamitdgépek rendszerkarbantartasa és
rendszeradminisztracioja;

e) Magyar Kolping Szovetség kolping csaladjainak és vezetdinek részére e-mail
cim (azonositd) kiadasa igénylGlap alapjan;

f) a halézat hasznalataval kapcsolatos ismeretekr6l a felhasznaldkat
folyamatosan tajékoztatja;

g) halézati problémakkal kapcsolatban segitségnyujtas.

(5) Minden e-mail cimmel, azaz azonositéval rendelkezd felhasznalé:

a) leveleket kuldhet, fogadhat;



b) a szerveren az azonosité név alatti tartertleten dolgozhat;

¢) honlapjat az alapértelmezett “public_html” alkdbnyvtarban elhelyezheti;

d) hasznalhatja a szerveren fut6 szoftvereket;

e) nem hasznalhatja a kozponti halézati funkciokat ellatd szamitdégépeket
munkaalloméasként (pl.: szovegszerkesztés, levelezés),

(6) A felhasznalénak a hal6ézat biztonsaga és a sajat adatainak védelme
érdekében a tobb felhasznalés rendszereken hasznalt er6forrasait (fajljait,
leveleit, adatbazisait) védeni kell az illetéktelen felhasznaloktol.

a) A halbézati jelszavakat Ugy célszer(i megvalasztani, hogy azokat ne lehessen
kitalalni (a jelsz6 nem lehet nyelvhelyesen leirt, értelmes sz6 vagy nem kotddhet
a felhasznal6 személyéhez);

b) A jelszavakat nem szabad masok tudomasara hozni;
c) A jelszavakat ajanlatos legaldbb haromhavonta cserélni;

d) A halézatba beléptetett terminalt, munkaallomast nem szabad kilépés nélkul
elhagyni;

e) A felhasznalénak tilos mas felhasznaldk erdforrasait illetéktelentl hasznalni;

f) Tilos a halézati er6forrasokat védo technikai korlatozasok feltérése, mas
felhasznaldk jelszavainak megszerzése;

g) Tilos a rendszer, és mas felhasznal6k adatait, fajljait — engedély nélkul -
masolni, torélni vagy moédositani.

(7) Tilos az informatikai infrastruktara etikatlan hasznélata, azaz

a) mas felhasznalokat a munkaban Uzenetekkel, levelekkel vagy mas maodon
zavarni;

b) az informatikai infrastruktira er6forrdsainak nagymérték(i terhelése
(nagyméretl fajl vagy egyéb adathalmaz halézaton valé atjuttatasat, letoltését
lehetdleg munkaiddn kivul kell elvégezni).

Kapcsoldédas a Magyar Kolping Szévetség halézatdhoz
9.8

(1) Magyar Kolping Sz6évetség gerinchal6zat

a) A Magyar Kolping Szodvetség szamitégépes haldézata CATS5 kabelgerincen
alapszik. A csomoépontokban, fali szekrényekben elhelyezett halozati eszkdzok
(hub-ok, switch-ek) teszik lehetové a csatlakozast a gerinchalézathoz.

b) A Magyar Kolping Szévetség hal6ézat Uzemeltetéséért az informatikai
megbizott a felelds.

c) A halézat bovitésekor, fejlesztésekor felmertl6 munkakat az informatikai
megbizott végzi vagy végezteti szakérto céggel.

d) Az MKSZ halézatanak aktiv eszkozeit az informatikai megbizott tartja karban.
Az aktiv eszk6zokhdz hozzanyulni, azokat feszlltség mentesiteni, Ujrainditani,
vagy hal6zati csatlakozasokat megbontani csak az informatikai megbizott altal
megbizott személyek jogosultak.

e) Tilos az MKSZ gerinchaldzatra torténd kdzvetlen racsatlakozas.

f) Tilos a kabelezést a fali csatlakozénal megbontani, és kodzvetlenul a kabelre
gépet csatlakoztatni. A fali csatlakoz6 és a szamitégép kozott lengokabelt kell
hasznalni.



g) A halézathoz valé csatlakozashoz szikséges cimek felett az informatikai
megbizott rendelkezik. Tilos 6nkényesen cimeket megadni, vagy megvaltoztatni.
Szukség esetén az informatikai megbizott jogosult a mar kiadott cimek
visszavonasara vagy megvaltozatasara.

h) A halézat hasznalatahoz szikséges szoftverek bedllitasat, telepitését az
informatikai megbizott végzi a szervezeti egységek szamara. Az installalas soran
az informatikai megbizott munkatarsa bemutatja a hasznalathoz szikséges
programok m(ikodését. A tovabbiakban a felhasznalé 6nalléan dolgozik az adott
szoftverekkel.

i) Az adatokhoz, informéacidokhoz valé hozzaférést a szamitégépes felhasznaldbi
rendszerben a bejelentkezési azonositok hasznalata teszi lehetové. Az
azonositokkal kell elhatarolni, hogy ki milyen adatokhoz férhet hozza. A
felhasznal6i rendszerben tarolt adatok hozzaféréséhez, csak az adott szervezeti
egység munkatarsai jogosultak. A kllonb6z0 jogosultsagi szinteket szervezeti
egységen bellul az adott vezetd hatarozza meg, kulonbdz6 szervezeti egységek
kozotti hozzaféréseket az érintett vezetdk koz6sen hatarozzak meg. A
hozzaférési lehet6ségeket mindenkor a titok és adatvédelmi -eldirasoknak
megfeleléen kell meghatarozni. A beadllitAsokat kizardlag az informatikai
munkatarsak végezhetik el a kdzponti gépen. A hozzaférési jogosultsagokat,
azok valtozasait folyamatosan rogziteni kell, és titkosan kell kezelni.



Felhasznaldk kotelességei
10. 8

(1) A felhasznalok a szamitégépes infrastruktirat csak rendeltetésszer(ien
hasznalhatjak.

(2) Az Uzemeltetd, halézatot érintd esetekben az MKSZ kulén engedélye nélkul
az eszkodzoket csak az MKSZ ugyvitelére, az ezekhez kapcsolodé tevékenységeik
folytatasara vehetik igénybe. Kulondsen engedélyhez kotott kilsé halozati
kapcsolatok létesitése, a halézaton atalakitasok végrehajtasa, a felhasznal6
szaméara jovedelmet hoz6, nem a munkakoéréhez tartoz6 munkavégzés. Csak
személyre és csak id8szakra engedélyezhetd halézatra dolgozé program
fejlesztése, tesztelése.

(3) Nem engedélyezhetd még sajat tulajdoni eszkdézon sem a szorakozas
(halozati jatékprogramok futtatasa, halézati forgalmat jelentésen noéveld
szorakoztatdé kép- és hanganyagok tovabbitasa), tovabba olyan tevékenység
folytatasa vagy szolgaltatas inditasa, amely a MKSZ er6forrasait igénybe veszi és
nem MKSZ céljait szolgalja. Kuléndésen nem engedélyezhetd azonosité rendszer
nélkal Uzemeltetett, de a halozati szolgaltatdsokra konfigurdlt eszkoz
jogosulatlan személy hasznalataba atadasa (pl. PC mail, web kliens), kapcsolt
vagy bérelt vonali csatlakozas létesitése, szerver Uzemeltetése.

(4) A felhasznalénak az altaluk karbantartott adatokat, fajlokat és adatbazisokat
védeniuk kell technikai és egyéb hibakbol eredd karosodas ellen.

(5) Az adatfajlokat, dokumentumokat és adatbazisokat az adathordozé
sérulésének veszélye miatt tobb kulonb6z6 adathordozon ajanlott tarolni.
Kulonosen veszélyes és kerllenddé az adatoknak egyetlen hajlékonylemezen
torténd tarolasa. A szervezeti egységeknél a szikséges mentési tervet az
informatikai megbizott irdsban dolgozza ki.

A felhasznalonak rendszeresen virusellendrzést kell végrehajtani. A virus
ellendrzéssel és virusirtassal kapcsolatban az informatikai megbizott segitséget
nyujt.

(6) Az MKSZ elvéarja az 6sszes felhasznalotél, hogy munkajuk magas szinten
torténd végzéséhez a szilkséges szamitastechnikai ismeretekkel rendelkezzen.

Netikett
11. 8§

(1) Az MKSZ felhasznal6i az Internet és az intranet hasznalata soran tanusitott
magatartasukkal feleljenek meg a hivatalosnak elfogadott Netikett (RFC 1855)
elGirasainak.

(2) Az MKSZ felhasznaldi kotelesek tovabba oly mdédon hasznalni a halézatot,
hogy magatartasukkal az MKSZ hitelét, jo hirét és érdekeit ne sértsék.

Szankciok
12. 8§

(1) Az informatikai megbizott barmikor jogosult ellendrizni az intézmény
eszkozeinek szabalyos hasznalatat. Az ellenOrzés tényét nem koteles elbre
bejelenteni, de torekednie kell, hogy az ne zavarja feleslegesen a napi
munkamenetet.

(2) Ha felhasznal6 az intézmény eszkozeit nem a szabalyzat elGirasainak
megfeleléen hasznalja, Ggy fegyelmi vétséget kovet el. A szabalyok megszegése
esetén a jogosultsdg megvonhatod, illetve a minimum szintre cstkkenthetd. A
jogosultsag megvonasa az elkdvetett szabalytalansag fliggvényében Ilehet



ideiglenes, vagy végleges. Az informatikai megbizott az altala hozott korlatozo
intézkedéseket a felhasznalod felettesének jelenti, aki dont annak jovahagyasarol,
illetve a tovabbiakban sziikséges intézkedésekrdl. Mivel a szabalyok megszegése
az MKSZ informatikai rendszerének, s igy masok munkajanak biztonsagat is
veszélyeztetheti, ezért az informatikai megbizott indokolt esetben sajat
hataskérében akar azonnali kitiltast is alkalmazhat.

(3) Amennyiben az elkdvetett vétség a Buntetd Torvénykonyv szerint
b(incselekménynek minésiil, Ggy az informatikai megbizott a tudomasara jutast
kévetden azonnal koteles teljes kitiltast foganatositani, a felhasznalé adatait
zarolni, s az intézmény vezetdjének a cselekményt jelenteni.

(4) A felhasznal6 minden olyan Aaltala okozott karért teljes kor(d kartéritési
kotelezettséggel tartozik, mely az eszkdzok rendeltetés vagy eldirds szerinti
hasznalatanak megszegése miatt térténik.

A szoftverhasznalat rendje
13. 8

(1) Szoftverrel kapcsolatos fogalmak

a) Az Szjt.- Szerz0i jogi torvény- 1.8 (2) bekezdés c) pontja szerint szoftver: a
szamitogépi programalkotas és a hozza tartozé6 dokumentacié (a tovabbiakban:
szoftver) akar forraskodban, akar targykédban vagy barmilyen mas formaban
rogzitett minden fajtaja, ideértve a felhasznal6éi programot és az operacios
rendszert is.

b) A szoftverek beszerzése és hasznalata soran figyelembe kell venni a Buntetd
torvénykonyv szerzOi jogra vonatkozé rendelkezéseit, és a szoftvert kisérQ
licencszerz6dés feltételeit. Ezért tudnia kell, hogy a licencszerz6dés
megsértésével torvénysértést kovet el:

- aki a szoftvert, vagy annak dokumentaciéjat, beleértve a programokat,
alkalmazasokat, adatokat, kbédokat és kézikonyveket a szerzdi jog
tulajdonosanak engedélye nélkul lemasolja vagy terjeszti;

- aki szerz6i jog altal védett szoftvert egyidejlileg két vagy tobb gépen futtat,
hacsak ezt a szoftver licencszerzddése kilon nem engedélyezi;

- az a szervezet, amely tudatosan vagy akaratlanul munkatarsait arra 6sztdnzi,
kotelezi, vagy szamukra megengedi, hogy illegalis szoftvermasolatokat
készitsenek, hasznaljanak, vagy terjesszenek;

- aki az illegdlis szoftvermasolast tiltd térvényt megsérti azért, mert valaki erre
kéri vagy kényszeriti;

- aki szoftvert koélcsén ad ugy, hogy arrdl masolatot lehessen késziteni, vagy aki
a kolcsonkért szoftvert lemasolja;

- aki olyan eszkdzoket készit, importal, vagy birtokol, amelyek lehet6vé teszik a
szoftver védelmét szolgaldé miUszaki eszkozok eltavolitasat, vagy ilyen
eszkOzOkkel kereskedik.

(2) Ertelmez6 rendelkezések

a) Szellemi tulajdon: A torvény szerint az eredeti szamitdégépes program az azt
létrehoz6 személy vagy vallalat szellemi tulajdona. A szamitégépes programokat
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szerzGi jogi torvény védi, amely kimondja, hogy az ilyen mivek engedély nélkuli
masolasa torvénybe Utkoz0 cselekedet.

b) Szoftver licencszerz6dés: Egy adott szoftver esetében a licencszerz6dés
hatarozza meg a szerzdi jog tulajdonosa altal megengedett szoftverhasznalat
feltételeit. A szoftverhez adott licencszerz6désre kulon utalas torténik a szoftver
szoftver ara tartalmazza a szoftver licencét, és medfizetése kotelezi a vevot,
hogy a szoftvert kizardlag a licencszerzddésben leirt feltételek szerint hasznalja.
c) Jogosulatlan masolas: A szoftver licencszerzddés, amennyiben eltéréen nem
rendelkezik, a vevOnek csak egyetlen "biztonsagi" masolat készitését
engedélyezi, arra az esetre, ha az eredeti szoftver lemeze meghibasodna, vagy
megsemmisilne. Az eredeti szoftver barmely tovabbi masolasa jogosulatlan
masolasnak mindsul, és megsérti a szoftvert véd0 és hasznalatat szabalyozo
licencszerz6dést, valamint a szerzdi jogi torvényt.

d) lllegdlis szoftverhasznalat: Az illegalis szoftverhasznalat azt jelenti, hogy
valaki egy szamitdogépes programot jogosulatlanul masol le és hasznal, ezzel
megsértve a szerzOi jogi torvényt, valamint a szerzOnek a szoftver
licencszerz6désben leirt feltételeit. Aki szoftvert illegalisan hasznal, az a szerzéi
jogi torvény értelmében buntetdjogi torvénybe Utk6z0 cselekedetet kovet el.

e) Uj szoftver beszerzések: Az egyedi beszerzéssel, ajandékozéassal, palyazat
atjan megszerzett szoftver. Amennyiben egy eszkdz beszerzése soran az ar mar
tartalmazza (OEM- Originadl Equipment Manufacturer) a szoftver arat. Mar
meglévl termék frissitése (UPGRADE), vagy barmilyen mas torvényes maodon
megszerzett szoftver.

(3) Szoftverek nyilvantartasa

Az egységek nyilvantartasanak tételesen fel kell sorolnia — amennyiben
licencszerz6dés nem tiltja - a rendelkezésére all6 szoftver licenceket az alabbi
adatok feltintetésével:

a) tételazonositd sorszam;

b) a szoftver gyartéja;

c) a szoftver neve;

d) a szoftver verziészama;

e) a szoftver leirasa;

f) a szoftverazonosité sorszama, szériaszama;

g) a szukséges hardver kdrnyezet;

h) a sziikséges operéacios rendszer, szoftverkdrnyezet;

i) a licenc feltételei: Kik, hanyan, hany szamitégépen, mettél, meddig
hasznalhatjak;

J) a szoftver tipusa (OEM, frissités);

k) ezen szoftver alapjan frissitett szoftver tételazonosit6janak sorszama;

m) a dokumentaciot, illetve az eredeti adathordozét birtokld szervezeti egység
megnevezeése.

Adatbiztonsagi rendszabalyok
14. 8§

(1) Altalanos rendelkezések

a) Az UzemeltetGi jogosultsdgok altal megszerezhetd, ill. a tevékenységek
naplézasaval, a forgalom ellenGrzésével, tovabba mas szamitastechnikai
eszkozokkel gydjtott informaciok csak az MKSZ mi(ikodésének javitasara, a
rendellenes hasznalat kisz(irésére, a szabalysértd magatartas felderitésére



hasznalhatok. Egyéb célokra valé informaciogyljtésre vagy felhasznalasra az
MKSZ elnbke adhat utasitast.

b) Adatvédelmi tv. 10. § (1) Az adatkezeld, illetéleg tevékenységi korében az
adatfeldolgoz6é koteles gondoskodni az adatok biztonsagarol, koteles tovabba
megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az
eljarasi szabalyokat, amelyek e torvényt, valamint az egyéb adat- és
titokvédelemi szabalyok érvényre juttatasahoz szilkségesek.

c) Az adatokat - kiemelten az allamtitokkd és a szolgdlati titokkd mindsitett
személyes adatot - védeni kell kulénésen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, nyilvAnossagra hozas vagy torlés, illetdleg sérulés vagy a
megsemmisilés ellen.

d) Az adatbiztonsagi rendszabalyok érvényesitése érdekében a szikséges
intézkedéseket meg kell tenni mind a manualisan kezelt, mind a szamitégépen
tarolt és feldolgozott személyes adatok biztonsaga érdekében.

(2) Szamitégépen tarolt adatok
A szamitdgépen, illetve halézaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében,
kUldondsen az aldbbi intézkedéseket kell foganatositani:

a) Tukrozés: A halbzati kiszolgalé gépeken a tarolt adatok biztonsaga érdekében
minimum RAID 1-et kell biztositani..

b) Biztonsadgi mentés: A személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv
adataibdl rendszeresen, havonta kell kulon adathordozdéra biztonsagi mentést
késziteni. A biztonsagi mentést tartalmazé adathordozoét tlizbiztos fémkazettaban
kell Grizni.

c) Archivalas: A személyes adatokat tartalmazé adatbazisokat idotallo
adathordozon kell régziteni, melyet évente minimum egyszer el kell végezni. Az
archivalt adatokat tartalmazé adathordozét tlizbiztos fémkazettaban kell Grizni.
d) Tlzvédelem: Az adatokat és adatbazisokat tlizvédelmi és vagyonvédelmi
berendezésekkel ellatott helyiségben kell elhelyezni.

e) Virusvédelem: Minden — az MKSZ halézatara barmilyen mdédon csatlakoz6 —
szamitogépen a felhasznalénak biztositania kell a virusvédelmet. Az
intézményben taldlhaté szamitégépeken muikodtetni kell virusvédelmi szoftvert.
A felhasznalé nem akadalyozhatja az MKSZ munkatarsai altal beallitott
automatizalt frissitést. AZ MKSZ Kkijeldlt munkatarsa (i) gondoskodik a
levelezOrendszer virus- és spam szlrésérol.

f) Hozzaférés-védelem: Az adathozzaféréshez csak érvényes, személyre szolo,
azonosithatd jogosultsaggal - legalabb felhasznal6i névvel és jelszéval - lehet
hozzaférni. Halézati erdforrdsokhoz csak érvényes felhasznaléi névvel és
jelszoval lehet hozzaférni.

g) Halozati védelem: A mindenkor rendelkezésre all6 szamitastechnikai eszk6zok
felhasznalasaval meg kell akadalyozni, hogy adatokat tarold, halézaton keresztul
elérhet6 szerverekhez illetéktelen személy hozzaférjen.

Laczhegyi Laszl6
vilagi elndk
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